DEKRETY
Każda operacja finansowa wykonana w programie Pbaza powoduje zapis finansowy na kontach księgowych tworząc zapisy w księdze głównej przedsiębiorstwa.

Poniżej znajduje się opis jak posługiwać się księgą główną przedsiębiorstwa zwaną dalej Dekretami. Do opcji dekrety możemy dostać się:

· z ekranu głównego klawisz Dekrety w takiej sytuacji system domyślnie wyświetla nam wykaz wszystkich dokumentów zapisanych w systemie, po wejściu do opcji istnieje w każdym momencie możliwość zmiany zakresu wyświetlanych informacji. 
· Z ekranu umowy info gdzie system domyślnie wyświetla dokumenty dotyczące bieżącej umowy. W każdym momencie istnieje możliwość zmiany zakresu wyświetlanych danych
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Dokument Kuwota Wn KwotaMa [ waluta[Nr Umowy_[Korto Opis dokumentu

1 1
1 000 12300 PLN 1 diogaatasne Wypkata umowy 20080521
2 174 000 PN 1 ods-Swiumonne. Naliczenis odsetek umounych 20030620
2 000 174 PN 1 doshwOdsUmo Naliczenis odsetek umounych 20030620
3 1025 00 PN 1 po2 SW-RalyPraet Fracksiegowarie raty zslegtei 20030620
3 000 1025 LN 1 po2SW-RalyTem Fracksiegowarie raty zslegtei 20030620
4 12200 00 PN 2 po2SW-RalyTem Wypkata umowy 20080521
4 000 12200 PLN 2 kasawtasne Wopkata umowy 20080521
5 5000 000 PN 2 diogaatasne Sptata 2080521
6 1708 00 PN 2 ads-SW/-umaune. Naliczerie adsetek umaurych 2080521
3 000 17,08 FLN 2 doshwdsUmo Naliczenis odsetek umounych 20080521
5 000 17,08 FLN 2 ads-SW/-umaune. Sptata odsetek umawnych 20080521
5 000 232 PN 2 po2SW-RalyTem Sptata kapief nomalny 20080521

Wtowsdz ograriczeria do sty wysiellanych dekretn

[C)0garics dekielydo cdokumentonz ckiesuod 0080528 | 4o 20080528 v

] Dokumenty dotyczacs umowy kredytowsi

[ Dtyezsee konta nowna analizs

Kod 4
[ Datyezy waluty v

Ni pokazu stom





Przykładowy ekran z wyświetlonymi wszystkimi danymi dotyczącymi dokumentów w funduszu.
Opis znaczenia poszczególnych danych w części 1

	Nazwa pola
	Opis znaczenia pola

	Dokument
	Pojedyncza transakcja składa się od kilku do kilkunastu poszczególnych księgowań, których wspólną cechą jest bilansowanie się Obroty kont Wn = Obroty Kont Ma. Ta jedna transakcja np. spłaty, wypłaty, naliczenia posiada jeden numer dokumentu. 

	Kwota Wn
	Kwota obciążenia konta

	Kwota Ma
	Kwota uznania konta

	Nr umowy
	Jakie umowy dotyczy dane księgowanie

	Konto
	Numer lub nazwa konta użyta zgodnie z definicją zawartą w planie kont

	Opis dokumentu
	Opis dokumentu – treść dokumentu

	Data dokumentu 
	Data dokumentu, data z jaką dokument wszedł do księgi głównej. (Nie mylić z datą faktycznego stworzenia wpisu)


Możliwości ograniczenia widoku wyświetlanych dokumentów na ekranie zaznaczona jako część 2 aby określone warunki zostały zastosowane do danych do filtrowania należy postawić znak „ptaszka” w części  3 widoku ekranu 
	Możliwości zawężenia danych 
	Opis zastosowanego filtra

	Ogranicz dekrety do dokumentów z okresu od do
	Możliwość ograniczenia widoczności dokumentu o dokumenty wprowadzone w danym okresie od do są pobierane włącznie

	Dokumenty dotyczące umowy kredytowej nr
	Możliwość ograniczenia zakresu widocznych dokumentów do umowy o oznaczonym numerze

	Dotyczy konta
	Możliwość wprowadzenia numeru, lub części numeru konta który ma być poddany filtrowaniu. Np. po podaniu w pole dotyczy konta wartości Dr program podda analizie konta które mają dwie litery Dr na początku. Np. konta Droga-SPOWKP, Droga-Inne itp

	Kod
	Każde pojedyncze księgowanie jest zapisane w bazie z kodem dokumentu określającym czego dotyczy np. spłata, naliczenie odsetek itp. Dzięki zastosowaniu filtrów po kodzie  możemy na ekranie pozostawić jedynie dokumenty dotyczące spłaty, wypłaty itp.

	Dotyczy waluty
	Zastosowanie filtru dla dokumentów zaksięgowanych w walucie

	Nie pokazuj storn
	W przypadku zaznaczenia tego pola system nie wyświetla dokumentów stornujących i stornowanych. W przypadku odznaczenia  wyświetla wszystkie dokumenty


Aby pobrać dane z serwera według ustalonych, zmienionych  warunków należy nacisnąć klawisz Ponowna Analiza oczywiście po określeniu warunków filtrowana i zaczadzeniu faktu że system ma je filtrować . 
[image: image2.png]



Po naciśnięciu prawego klawisza myszki system wyświetla nam pod menu operacji dostępnych do dokonania na dokumencie.
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Znaczenie poszczególnych pól

	Nazwa opcji 
	Działanie opcji

	Storno
	Opcja pozwala na wycofanie ostatniego dokutemu zaksięgowanego 
Nie można stornować dokumentu stronowanego

	Strono wszystkich w dół
	Wycofanie  wszystkich dokumentów od dokumentu podanego do ostatniego.
Nie można stornować dokumentów wystornowanych

Nie można stornować dokumentów dotyczących różnych umów 

	Opis 
	Do niektórych dokumentów dołączany jest szczegółowy opis czego dotyczy. 
Dla dokumentu wypłaty dopisana jest informacja o przelewie jaki powstał wraz z wypłatą transzy 

Do dokumentu zaliczeniowego odsetek za jaki okres dotyczy naliczenia odsetek zmiana dotyczy wersji od 14.4P

	Szczegółowe dane
	Szczegółowa dane dotyczące poszczególnego dokumentu w tym kto i kiedy wprowadził go do bazy

	Ustawienie kodów dokumentów
	Każdy dokument posiada swój kod czy informacje czego dotyczy np. spłaty, wypłaty itp. kody te służą następnie do filtrowania danych dotyczących poszczególnych operacji np. spłat. Posługiwanie się opcją służącą do zmiany kodów dokumentów powinno odbywać się ze szczególną uwagą i dotyczyć jedynie dokumentów wykonywanych ręcznie


Dwukrotne kliknięcie na dokument wyświetla szczegółowe dane dotyczące księgowania

Poniżej przykładowy wygląd informacji dotyczących pojedynczego księgowania
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Znaczenie poszczególnych pól

	Nazwa pola
	Opis pola

	Id Dokumentu
	Id dokumentu w tabeli Dekret

	Nr Dokumentu
	Numer grupy operacji księgowych, jednej operacji księgowej np. spłaty, wypłaty itp. wspólną cechą dokumentu jest 

a) bilansowanie się stron dokumentu Wn i Ma 

b) Posiadanie jednego numeru dokumentu

	Nr umowy
	Numer (id) umowy jakiej dotyczy dokument

	Data dokumentu
	Data dokumentu w księdze głównej przedsiębiorstwa

	Opis operacji
	Opis operacji – treść dokumentu skrótowa informacja czego dotyczy księgowanie

	Uwga
	Cześć składowa konta obecnie nie wykorzystywana

	Konto pomocnicze
	Część składowa konta obecnie nie wykorzystywane ma być wykorzystywane do przechowywania np. dodatkowych księgowań niw w księdze głównej przedsiębiorstwa a w księdze pomocniczej i ma dotyczyć np. nominałów pieniędzy

	Kod dokumentu
	Kod dokumentu znacznik czego dotyczy dokument obecnie są wykorzystywane kody



	Waluta
	W jakiej walucie jest księgowanie PLN lub innej np. USD w pożyczkach denominowanych w tej walucie

	Wn
	Nazwa konta uzupełnione jeżeli księgowanie było po stronie Wn konta

	Ma
	Nazwa konta uzupełnione jeżeli księgowanie było po stronie Ma konta

	Kwota Wn
	Kwota operacji po stronie Wn

	Kwota Ma
	Kwota operacji po stronie Ma

	Klawisz Wydruk
	Opcja pozwala wydrukować informacje dotyczące księgowania korzystając ze wzorca wydruków NOTA2

	Wprowadzono
	Informacje o osobie, dacie i czasie wprowadzenia operacji


· Opcje dostępne po wybraniu opcji Menu (lewy górny róg)
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Opcje opisane jako kolorowanie pozwalają na zaznaczenie na ekranie odpowiednimi kolorami dokumentów dotyczących 

	Nazwa opcji 
	Kolor

	Kolorowanie - rozliczeń
	clAqua

	Kolorowanie – raty zaległych 
	Kolor czerwony

	Kolorowanie – wypłat
	Kolorowanie na żółto

	Kolorowanie – spłat
	Kolor zielony

	Kolorowanie – korekty ręczne
	clskyBlue

	Kolorowanie - Storna
	Szare


· Klawisz Drukuj 
Opcja pozwala na wydrukowanie zestawienia dokumentów według wzorca wydruków umieszczonego w  opcji „Baza -> Wydruki” nazwa Dekrety

Część 1 widok dokumentów





Cześć 2 możliwość ograniczenia zakresu wyświetlanych danych 





Część 3, zaznaczenie tych pól określa czy dla tych wartości ma być zastosowanie filtrowanie danych.
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