WCZYTYWANIE WZORCÓW WYDRUKÓW W PROGRAMIE PBAZA
W programie Pbaza istnieje możliwość wymiany, wczytania  plików wzorców wydruków.
       W przypadku otrzymania pliku na skrzynkę mailową należy zapisać dany plik na dysku w znanym miejscu dla użytkownika (np. na pulpicie). Następnie należy uruchomić program Pbaza i z menu głównego wybrać Baza ( Wydruki,  co widać na rysunku poniżej (rys. 1) 
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Rys. 1
        Po wybraniu opcji wydruki ukaże się ekran (rys 2), w którym należy załadować wcześniej zapisany plik (z rozszerzeniem .fr3). Wybieramy przycisk „Przeglądanie” i odnajdujemy nasz plik na pulpicie (jeżeli oczywiście został tam zapisany). Zaznaczamy go na liście i naciskamy „Otwórz”. Okno wyboru przedstawia rysunek 3. Teraz obok przycisku „Przeglądania” widoczna jest ścieżka oraz nazwa naszego pliku. W polu „Nazwa do zapisania” wpisujemy nazwę, pod jaką nasz wydruk ma się zapisać (Uwaga! Piszemy jedynie nazwę, bez rozszerzenia pliku w tym przypadku bez .fr3 patrz rys. 2). 
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Rys. 2
         Następnie wybieramy „Rodzaj” domyślnie  stosujemy „Systemowy – wydruk automatyczny”, jest to wydruk bez możliwości edycji w edytorze wydruków. Jedynie w przypadku umów i pism do klientów wybieramy „Do wydruku w edytorze tekstów”.  
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Rys. 3

     Wybór podmiotu na obecną chwilę jest nieobsługiwany ( dotyczy on sytuacji gdy chcemy mieć wydruk o takiej samej nazwie ale wykonywany dla różnych podmiotówi). Po wykonaniu opisanych wyżej kroków kończymy wczytywanie wydruku poprzez uruchomienie przycisku „Zapisz”.
Komunikat błędu
       Komunikat przedstawiony na rysunku 4 pojawi się w momencie, gdy nie ma odpowiedniego pliku wzorca wydruków.

Operator po otrzymaniu poniższego komunikatu powinien  uruchomić przeglądarkę internetową  i wpisać adres internetowy umieszczony w komunikacie

 ( www.cuz.com.pl/pliki/wydruki/ROPERATOROWA4.ZIP ).

Plik zapisujemy najlepiej na pulpicie. 
Następnie kliknąć prawym klawiszem myszki na zapisanym pliku i wybrać „Wyodrębnij pliki…” lub „Wypakuj pliki…”. Wybrać miejsce, w którym pliki zostaną wypakowane.

Gdy już mamy wyodrębnione pliki na pulpicie z rozszerzeniem .fr3, wykonujemy operacje opisane wyżej. Począwszy od uruchomienia programu Pbaza i wyboru z menu Baza ( Wydruki
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Rys. 4
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